Пакет 
требуемых документов для оформления

дубликата бланков титула диплома и приложения к диплому
· Заявление по установленной форме (Приложение 1);

· Копия паспорта
· доверенность, в случае если у Заявителя нет возможности лично подать документы и /или забрать оформленный дубликат (Приложение №2).

1. В случае утраты документа (кража, пожар): справку из органов внутренних дел, подтверждающих утрату подлинника диплома в случае, например, кражи, либо справка из органов МЧС России об утрате подлинника в случае, например, пожара и т.д. 
2. В случае смены ФИО: документ, подтверждающий смену ФИО (свидетельство о браке/расторжении брака + копию паспорта) 
3. В случае обнаружения в документе ошибок: указать в заявлении на ошибки и приложить документ, подтверждающий необходимость внесения изменений. Например, если ошибка в дате рождения, приложить копию странички паспорта. 
В случаях смены ФИО и обнаружения ошибок необходимо приложить оригинал документа, подлежащего замене.
Документы выдаются заявителю лично при наличии паспорта или доверенному лицу (на основании нотариально оформленной доверенности) при наличии паспорта.​


Приложение 1.

Форма заявления на дубликат

Ректору ОЧУ ВО «ММА»
Терентию Л.М.

от _______________________________________
                                                                                                               (ФИО полностью, разборчиво)
___________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать дубликат документа об образовании (указать наименование документа: диплом и приложение/диплом/приложение к диплому) в связи с 

_____________________________________________________________________________________
(указать причину)

	Год окончания вуза
	

	Факультет:
	

	Направление/направленность
	

	Диплом выдавался на ФИО
	

	Адрес по месту регистрации с почтовым индексом
	

	Контактный телефон
	

	Адрес электронной почты
	


Приложение:

1. Копия паспорта
2. Копия документа, подлежащего замене (диплом/диплом с приложением/приложение). 

подпись

Приложение №2

Форма доверенности.

Д О В Е Р Е Н Н О С Т Ь

город ______________                                       ______________________________________ 

                                                                                                                                                 (дата прописью)

Я, ____________________________________________________________________, 

                                                                        (фамилия, имя, отчество доверителя)

паспортные данные: ____________________________________________________________

                                        (номер паспорта, наименование выдавшего органа, дата выдачи)

адрес регистрации: _____________________________________________________________ 

настоящей доверенностью уполномочиваю:

_____________________________________________________________________________, 

                                                        (фамилия, имя, отчество доверенного лица)

паспортные данные: ____________________________________________________________

                                        (номер паспорта, наименование выдавшего органа, дата выдачи)

адрес регистрации: _____________________________________________________________ 

быть моим представителем в образовательном частном учреждении высшего образования «Московская международная академия» при  получении дубликата диплома/приложения к диплому (нужное подчеркнуть), для чего предоставляю ему право подписывать от моего имени заявление на оформление дубликата титула диплома / приложения к диплому, получать и подавать необходимые документы, оплачивать оформление дубликата, получать дубликат и расписываться за его получение.


Подпись ________________ /______________________/

                                                                                (ФИО доверителя)










